
協和小學(長沙灣) 

六年級學生申請學校證明信 

 

參加中學學位分配辦法的中學將於 2025 年 1 月 2 日(星期四)至 1月 16 日(星期二)同一時期接受

中一自行分配學位申請，而今年可自行申請 兩間官津中學 及/或 其他直資中學。請家長自行登入教育統

籌局網頁(www.edb.gov.hk)或協和小學長沙灣(www.heepwohcsw.edu.hk)瀏覽有關自行分配學位的資料。由

於自行申請學位時段縮短，以及學校準備證明信需時，所以今年提前辦理學生申請學校證明信工作，各位

家長如欲替子弟自行申請中學，請盡早將有關資料交班主任辦理。申請證明信詳情如下： 

 

1. 請家長致函校長請求發在學證明信(見背頁例子)，並說明擬申報哪兩間官津中學 及/或 哪間直資中學，函件須

另外用紙書寫。 

2. 交四、五年級成績表副本。 

3. 申報 2024-2025/2023-2024/2022-2023 最近三年有關代表學校及校內外參賽活動，如田徑、舞蹈、詩

班……等，並影印得獎活動獎狀、獎牌(正、背面及註明年度、項目及獎項如金、銀……)。 

 

 

 

 

 
 
4. 如果成績表已列印的獎項將不再列印。 

5. 服務及活動方面只列印 2024-2025 年度十二月份止的項目。 

6. 有關能力考試如英國皇家鋼琴試七級(只列印最高成績)。 

7. 請預留三個星期的工作天。如於 11 月 11 日(一)或之前交齊資料，家長可在聖誕節假前收到證明信； 

如於 11 月 11 日(一)之後才交齊資料，家長只能在 2025 年 1 月後才收到證明信。 

8. 如果家長已將成績表及獎狀證書等資料整理好，請交班主任一份影印副本(無須交 USB)，以便校方處理。 

獎狀 2024-2025/2023-2024/2022-2023 順序疊在一起，並放進膠 file 內。一學年的計算：例 2023(9

月)至 2024(8 月底) 

9. 填妥下表，連同獎狀及獎牌之影印副本，於        月        日前交班主任轉交校長。 

 

茲證明 

 

六年級     班學生               (英文姓名                     )由二零     年     月     日起 

 

至今在本校就讀。(以上各項由學生家長填寫) 

 

       同學在學期間，                                                                        

 

                                                     

 

                        

 

                         

 

                        

 

                        。 

(由老師/校長填寫) 

 

 

獎杯/獎牌影印或相片 

2022-2023 年度 

九龍西區小學學界水運會 

4×100 亞軍 

 

獎杯/獎牌影印或相片 

2022-2023 年度 

協和小學(長沙灣)陸運會 

100 米 冠軍 

 

獎杯/獎牌影印或相片 

2023-2024 年度 

九龍西區小學學界水運會 

擲項 季軍 

 

http://www.emb.gov.hk/


(以下各項由學生家長填寫) 

其校內活動/服務項目如下:  （家長填寫）(本學年 2024-2025 的資料 -只計算至 2024 年 12 月止) 

年度(如:23-24) 校內服務 備註 

 －學校糾察  

 －學校詩班員  

 －學校少年警訊團員  

 －學校公益少年團團員  

 －學校東方舞團員  

 －擔任學校司琴  

 －學校乒乓球隊隊員  

 －學校糾察隊長  

 －課室壁報管理員  

 －學校田徑隊隊員  

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
 
 
 

以下是家長致函校長請求發之在學證明信 - (例子僅供家長參考) 
 

致蔡世鴻校長:  

       本人為六年級 ____ 班學生 _______________ 的家長，懇請為 小女 / 小兒 發出

在學證明信，以供小女/小兒 報讀兩間(資助/官立)中學 ─ ____________________________ 、 

____________________________ 及 / 或  以 下 非 參 加 派 位 直 資 中 學 ( 如 適 用 ): 

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________。夾附為  

小女 / 小兒 的簡歷和獎項證明文件副本以供參考(包括四、五年級成績表)，萬分感謝!  

家長簽名:___________________ 

日期:___________________ 

 
 


